Como configurar seu e-mail Simonsen no Outlook

1. Abra o Microsoft Outlook:

Clique na barra de menu Ferramentas e depois escolha a op¢ao Configuracées de Conta.
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2. Na aba E-mail, clique em Novo.
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ook pode adioonar ou remover Uma conta. Também pode seledonar uma conta e altersr suas configurages.
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3. Na opcao Configuracio Automatica de Contas, ndo ¢ necessario preencher nenhum
campo basta marcar a op¢ao Definir manualmente as configuracoes do servidor ou
tipos de servicos adicionais ¢ clique em avancar.
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Contas de Email
Vocé pode adidonar ou remover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuracdes.
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|| Configuracdo Automatica de Conta

Nome: !Nome do aluno |

Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de Email: |a|un0@sim0nsen.br |

Exemplo: susana@contaso, cam

Senha: | ‘‘‘‘ |

Confirmar Senha: | “““ |

Cigite a senha fornecida pelo provedor de servicos de Internet,

Definir manualmente as configuragées do servider ou tipos de servidor adiconais

| < Voltar i[ Avangar = ] ’ Cancelar

4. Na opg¢ao Escolher servico de E-mail, marque a opcao E-mail da Internet, e clique
em Avancgar.

Adicionar Mena Conta de Email L ’ |

Escolher Servigo de Email

@ Emad da Intemet
ConexBo com o servidor POP, IMAP ou MTTF para ermviar & receber emals,
_ Microsait Exchange
Conexdlio com o Maosoft Exchange para scessar emal, calendino, contates, fax & oabos postal.
Outros
ConexBo com um tioo de servider mostiads abaing,
Fax M Transpoet
Carvigo Méwvel da Oublock (Sstema de Mensagens de Texto)

[evoar ][ mvancer 2] | concelr_|




5. Na op¢ao de Configuracoes de E-mail na Internet, no campo "Informacées do
usuario” em "Nome", digite 0 nome que sera exibido, por exemplo: Carlos, Ana, ou o
nome da sua empresa... entre outras coisas, digite seu e-mail no campo "Endereco de e-
mail", exemplo: nomedeusuario@simonsen.br

No campo Informacdées do servidor, seclecione o Tipo de conta como IMAP®
(visualiza as mensagens pelo servidor, ndo realizando o download delas).

Servidor de entrada de e-mail: mail.simonsen.br

e Servidor de e-mail de saida(SMTP): mail.simonsen.br

Em Informacgoes de logon, va ao campo Nome de usuario digite seu e-mail completo,
exemplo: nomedeusuario@simonsen.br

e no campo "Senha", digite a senha de acesso ao seu e-mail Simonsen.

Agora clique no botao "Mais Configuracées..." que ira abrir outra janela, o0 mesmo que
vocé visualiza na figura abaixo:
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Configuragtes de Email na Internet
Todas estas configuractes sdo necessérias para que a conta de email funcione,

Informagdes do Usuario Testar Configuragies da Conta

Mome: MNome do Aluno Depais de preencher as informacies nesta tela, &
recomendavel testar a conta dicando no botdo abaixo.

Enderego de Email: nomedeusuario@simonsen.br {Requer conexdo com a rede.)

Informacdes do Servidor
[ Testar configuracies da conta... ]

Tipo de Conta: IMAP E

Servidor de entrada de emails: mail.simonsen.br

Servidor de saida de emails (SMTP): | mail.simonsen.br

Informagies de Logon

Mome de Usuario: nomedeusuario@simonsen. br
Semha:  [wwwwss
Lembrar senha
[| Exigir logon usando Autenticacdo de Senha de Seguranga
(SPa) [ Mais Configuragdes... ]
< Voltar ][ Avancar = ] l Cancelar ]

® IMAP, resumidamente ¢ ler os emails sem que seja feito o download para o seu computador. Portanto,
vocé 1€ o que o seu servidor de email estd exibindo, como uma pagina da Internet. Ela esta 14, para
quando vocé quiser acessar, mas s6 d4 para acessar online.



6. Na opcdo Configurar Contas de E-mail na Internet, neste passo va a guia

Servidor de Saida e marque a op¢cdo Meu servidor de saida (SMTP) requer
autenticacio"

Deixe marcada a op¢ao Usar mesmas config. do servidor de entrada de e-mails.

Clique em "OK" [ Configura¢des de email na Internet M]

- Servidor de saida | Conexdo I Avancado

Meu servidor de saida (SMTF) requer autenticacao

(@ Usar mesmas config. do servidor de entrada de emails
(7) Fazer logon usando

Mome de usuario:
Senhat
Lembrar senha

Exigir Autenticacdo de Senha de Seguranca (SPA)

() Fazer logon no servidor de entrada de emails antes de enviar email

[ CK [\][ Cancelar

7.Clique em Avangcar, depois em Concluir.

Adicionar Mova Conta de Ermad . -

Parabsdns!

Wook formeoeu corretamente bodas 2 informandes necessinas para configurar a conta.

Para fechar o assistente, dhous em Condur.

9. Concluido. Seu e-mail Simonsen foi configurado com sucesso.

Dicas de como usar seu e-mail Simonsen

O e-mail ¢ hoje a mais importante ferramenta de comunicacdo. Por isso, cheque
regularmente sua caixa para conferir as mensagens. Vocé pode estar perdendo informagdes

valiosas, 0timos convites ou at¢ mesmo algum informativo da Faculdade ou oportunidade de
trabalho, que se ndo cumprida, seguramente vai pesar na sua avaliagdo.



