REGULAMENTO DA BIBLIOTECA CENTRAL

1° - Da Inscricio

Os usudrios (internos e externos) deverdo semestralmente, no momento que ocorrer a primeira
solicitagcdo de empréstimo, ativar o cadastro.

A biblioteca entende como Usuarios Internos:

=> Alunos do Colégio de Aplicacdo Simonsen, das Faculdades Simonsen, do Centro de Tecnologia
Aplicada Simonsen (CTA), da Faculdade Sao Judas Tadeu (SJT) e da Universidade Candido Mendes
(UCAM), Professores e Funcionarios pertencentes a esta unidade e as Instituigdes Conveniadas.

=> Usudrios vinculados as instituicdes que fazem parte do Compartilhamento das Bibliotecas da
Zona QOeste (a lista das bibliotecas participantes, encontra-se no item 8°, deste regulamento).

A biblioteca entende como Usuarios Externos:

=> Alunos e Professores da rede publica municipal, estadual e federal de 1° e 2° graus e Colégios
Particulares. Estes usuarios, deverdo trazer comprovante de residéncia, um documento de identidade
com foto atual ou comprovante (declaragdo) da escola, para efetuar o cadastramento. (Comunidade)

=> Ex-alunos da Simonsen formado (desde que constem no sistema Académico ou apresentem uma
declaracdo emitida pela secretaria da institui¢ao).

2° - Do Horario de Funcionamento (Disponivel nas férias escolares)

USUARIOS EXTERNOS
(Comunidade)
segunda a sexta 12h as 16h
USUARIOS INTERNOS
Atendimento Emp Iﬁitri:;o de Devg:jfjso de Sala de Video
segunda a sexta 7h as 22h 7h as 21:30h 7h as 21:50h 7h as 21:30h
sabado 8h as 17h 8h as 16:30h 8h as 16:50h 8h as 16:30h

3° - Do uso das dependéncias
3.1 Nao ¢ permitida a entrada de usuarios portando nenhum tipo de alimento e bebida (mesmo que seja
apenas agua)
3.2 Nao ¢ permitido fumar nas dependéncias da biblioteca, conforme o Dec. Lei 1.967 de 14/08/78.
3.3 Naio ¢ permitido o uso de aparelhos eletronicos (a excecao de laptops), incluindo celulares.

3.4 Os usuarios deverdo falar baixo no interior da Biblioteca para ndo prejudicar o ambiente de estudo.



3.5 Nao ¢ permitido fazer qualquer trabalho de recorte e colagem e/ou qualquer atividade que ndo seja
compativel com pesquisa e estudo, incluindo qualquer tipo de jogo individual ou em grupo, no interior

da Biblioteca.

3.6 Na sala de estudo em grupo ¢ permitido a permanéncia de até 6(seis) usuarios. Se o
grupo exceder este numero devera procurar o balcdo de atendimento para reserva de outra sala fora

da biblioteca, caso haja disponibilidade no momento.

3.7 Na sala de estudo individual estido disponiveis 25(vinte e cinco) lugares. Este espaco permite uso
de laptops ¢ acesso a internet sem fio (wireless). O estudo ¢ individual. No é permitido conversar.

3.8 Na sala de video tera prioridade de uso, os alunos que forem assistir videos ou dvd's: se estiver
desocupada, podera ser utilizada para estudo em grupo. E preciso reserva-la no setor de atendimento
atendimento, com antecedéncia.

3.8.1 O tempo maximo de permanéncia na sala de video ¢ de 2 horas, podendo ser renovado, caso
as salas ndo estejam reservadas.

3.9 As fitas de video ou dvd's deverdo ser do acervo da biblioteca ou encaminhadas por uma
comunicac¢do interna do professor, em papel timbrado, carimbada e assinada pelo mesmo, contendo
justificativa para o uso; este material podera ser levado para sala de aula quando solicitado, por

escrito, pelo professor.

A Direcao se reserva do direito de advertir aqueles que desrespeitarem as normas vigentes ou
0s que nao apresentarem postura adequada; solicitando que se retirem da biblioteca.

4° - Do uso do acervo

4.1 E permitido o livre acesso dos usudrios ao acervo. No momento da entrada deverdo deixar seus
pertences no guarda-volumes e resgata-los na saida ja que podera permanecer com 0s mesmos,
em qualquer outro espago da biblioteca.

O usudrio deverd retirar dos pertences objetos ou valores e carregar consigo ao entrar nas
dependéncias do acervo.

4.2 Os atendentes orientardo os leitores nas consultas as estantes, € ao sistema informatizado, caso
os usuarios tenham davidas. Todas as estantes sdo sinalizadas.

4.3 O acervo esta automatizado e as pesquisas podem ser feitas através dos computadores, que estdo
disponiveis no balcdo da recepgdo e na Biblioteca Digital (Autor, Titulo e Assunto).

4.4 Ao manusear o livro para consulta, o leitor torna-se responsavel por qualquer dano a ele causado.
Os livros retirados das estantes para consulta, ndo deverdo ser recolocados nas mesmas,

pelos leitores.
4.5 O arquivamento dos livros s6 podera ser feito pelos funcionarios da Biblioteca.

4.6 As consultas ao acervo da Simonsen, poderdo ser feitas nos terminais da Biblioteca ou na Biblioteca
Digital.



5° — Empréstimo
5.1 Condic¢ao para o Empréstimo Domiciliar e Local

=> Ativar o cadastro semestralmente (usuarios internos e externos)

=> Estar com a matricula do semestre corrente constando no sistema académico como efetivada
(Aluno)

=> Nao possuir qualquer tipo de débito com a biblioteca

=> Apresentar documento de identidade com foto ou Carteira da Faculdade ou do Colégio
(Obrigatorio)

=> Funcionario ou Professor devera apresentar identidade que comprove o vinculo com a
institui¢do. Na falta da identidade sera consultado o Dep® Pessoal.

5.2. Liberac¢ao do Material Bibliografico Domiciliar e Local (O usudrio recebe comprovante no
momento que o material é liberado)

Até 3 (trés) itens podem ser liberados para cada usudario nas condigdes abaixo:
=> O usuario podera levar até 3 (trés) livros de assuntos diferentes, caso os mesmos possuam mais
de 1 (um ) exemplar.
=> O usuario podera levar 2 (dois) livros que sejam do mesmo assunto, caso 0s mesmos possuam
mais de 1 (um) exemplar.
=> O usuario podera levar 3 (trés) livros de romance.
=> O exemplar 1 ndo € liberado para Empréstimo Domiciliar.

5.3. Prazo para Empréstimo: Domiciliar e Local

Domiciliar
=> Aluno e Funcionario=> 7 (sete) dias corridos , incluindo sdbados, domingos e feriados; podendo
prorrogar este prazo por mais 7 (sete) dias, caso ndo haja reserva do

mesmo.
=> Professor => 15 (quinze) dias corridos
=> Aluno Especial => informe-se com o funcionario de atendimento os prazos.

Local
=> Devolucdo no mesmo dia

5.4 Empréstimo entre Bibliotecas

5.4.1 Todos os usudrios inscritos no “Compartilhamento entre Bibliotecas da Zona Oeste (CIEZO)”
e “Compartilhamento entre Bibliotecas de Institui¢des de Ensino do Estado do Rio de Janeiro’
poderdo solicitar empréstimo entra bibliotecas cadastradas. Este servigo ¢é realizado de acordo
com as normas definidas pelos gestores das Bibliotecas. As peculiaridades de cada uma dessas
instituigdes estdo estabelecidas em seu respectivos regulamentos.

b}

5.4.2 Os pedidos de empréstimo s6 poderdo ser encaminhados a outras instituigdes por meio do
bibliotecario responsavel.

5.5. Devolugao (O usuario recebe comprovante no momento que o material € devolvido a Biblioteca)
=> Qs itens deverdo ser devolvidos no prazo determinado no comprovante de empréstimo que o
aluno recebe no momento da liberag@o do livro ou qualquer outro tipo de material bibliografico. O

ndo cumprimento do prazo gera penalidade.

=> O comprovante de devolugdo € a Uinica garantia que o material foi devolvido. E de exclusiva e
total responsabilidade do usuario a guarda deste comprovante até a proxima solicitagao



5.6. Reserva

=> O usuario interno podera fazer reserva de livro pessoalmente ou pela internet; so € aceita a reserva
quando o livro estiver na condi¢do de emprestado. A reserva obedece a ordem de solicitagdo. O
livro reservado ficara disponivel a partir da data de devolugdo por mais 1 dia.

5.6. Renovacio

=> E permititda a renovagao do empréstimo pelo mesmo nimero de dias (item 5.4) e o usuario tera
direito apenas 1(uma) renovagdo consecutiva.

6°- Das penalidades

> Os usuérios estardo sujeitos as seguintes puni¢des: SUSPENSAO, RESSARCIMENTO DO
MATERIAL BIBLIOGRAFICO e PAGAMENTO DE MULTA.

> Suspensdo da utilizagdo do acervo e dos servicos da biblioteca. No caso de desacato e/ou
desrespeito as normas estabelecidas e aos funcionarios da Biblioteca.

> Ressarcimento do material bibliografico perdido e¢/ou danificado. No caso do livro devera ser da
mesma edi¢do ou mais atualizada.

> Pagamento de multa gerada pelo atraso na devolug@o do livro ou outro material bibliografico. A
multa sera de R$2,00 (dois) reais, por dia de atraso e por item. Devera ser retirada no protocolo e
paga no protocaixa.

> Para contagem dos dias, serdo considerados todos os dias que houver expediente na biblioteca

> A contagem dos dias em atraso ¢ considerada até o dia em que o(s) item(s) for (rem)) devolvido(s)
na Biblioteca. O usuario s6 podera efetuar novo empréstimo apds o pagamento das multas.

» ATENCAO: O abono da multa s6 ocorrera mediante apresentagio de documento comprobatdrio,
justificando o motivo apresentado

7° - Do uso dos servicos de Comutacio Bibliografica — COMUT

A biblioteca da Simonsen participa de programa de Comutacdo Bibliografica. O COMUT permite as
comunidades académica o acesso a documentos em todas as areas do conhecimento (através de copias
de artigos de revistas técnico-cientificas, teses e anais de congresso), exclusivamente para fins
académicos e de pesquisa, respeitando rigorosamente a Lei de Direitos Autorais. Atua por meio de uma
rede de bibliotecas, denominadas bibliotecas-base, com recursos bibliograficos, humanos e tecnologicos,
adequados para o atendimento as solicitagdes de seus usuarios.

8° - Rede de Compartilhamento entre Bibliotecas de Instituicdes de Ensino Superior da Zona QOeste

A Dbiblioteca da Simonsen participa do Compartilhamento entre Bibliotecas de Instituicdes de Ensino
Superior da Zona Oeste:

Associacao Educacional Machado de Assis

Centro Universitario Moacyr Sreder Bastos

Faculdades Bezerra de Aratijo

Faculdades Sao José

FEUC-Fundagéo Educacional Unificada Campograndense
UCB - Universidade Castelo Branco

Caso o wusuario interno (ver item 1°) nao localize o livro ou a
publicacdo peridodica de seu interesse, o mesmo podera dirigir-se a uma
das Bibliotecas acima citadas, onde poderd realizar suas consultas,

desde que se identifique com a carteira do compartihamento emitida
pela biblioteca da Simonsen.O aluno deverd solicitar esta carteira a
dire¢dao desta Biblioteca.

9° Os casos omissos ndo contemplados neste regulamento serao resolvidos pela direcio da
Biblioteca, sob a orientacido da direcdo da Instituicio.

10° Tomei conhecimento e aceito as condicoes acima. Assinei a ficha de cadastro que fica arquivada
na Biblioteca.



