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Apresentando a Fase 1 do TCC

Primeiro passo: Salve o texto com seu nome: nome do aluno_TCC_vrs1.doc, de a 

preferência em .doc ou salve seu arquivo .docx em word 97/2000. Facilita a abertura do 

arquivo em qualquer PC.

a) Tema Geral: tema de escolha do aluno ligado ao curso de Pós que atua.

b) Tema específico: desmembrando o tema geral vamos tentar delimitar o processo de 

execução da pesquisa, ou seja, do geral para o particular.

Ex: 
>> Os efeitos da Globalização na Educação (tema geral)

>> A escola atende a atual necessidade de pais e alunos? (tema particular)

c) Objetivos do trabalho. Aonde você quer chegar ou o que espera provar com a pesquisa

d) Introdução

Na introdução deve constar a delimitação do tema tratado, os objetivos da pesquisa e

todos os elementos que o autor julgar necessários para situar o tema de sua pesquisa. O 

que está acontecendo que chamou sua atenção para o problema. Descreva as 

relevâncias do problema.

e) Desenvolvimento

O Desenvolvimento é a parte principal do texto, onde o assunto tratado é pormenorizado. 

Aqui você descreve o que os outros autores pensam sobre o problema apresentado, 

Porque ele ocorre e suas consequência para o processo de ensino e aprendizagem. 

Estatísticas do MEC, IBGE ou outro órgão municipal para justificar e comprovar que o 

problema ocorre, etc.

Siga as perguntas básicas para desenvolver o texto:



>> O que está acontecendo? (de forma aprofundada)

>> Com quem está acontecendo? (alunos, professores...)

>> Onde? (pode ser a sua pratica na instituição, citando a mesma)

>> Porque? (as causas ou origem do problema de forma aprofundada)

>> Como está acontecendo? (como o problema se desenvolveu e o que afetou no 

processo)

(f) Conclusão

A conclusão é a parte final do texto. Nela se apresentam as conclusões e futuros 

desdobramentos das hipóteses e dos objetivos tratados por você. Ou seja, onde pretende 

chegar ou provar com o trabalho.

Apresentando a Fase 2 do TCC

No segundo momento, vamos desenvolver a produção do Escopo da Monografia, um 

passo a passo de como produzir os elementos textuais. 

• Da capa até a Introdução;

• O desenvolvimento – os capítulos e proposta ( Estudo de casos, Plano de 

Negócios);

• Conclusão;

• Elementos de configuração como Bibliografia, anexos (imagens, gráficos.)

Avaliação

Iniciaremos a orientação presencial com a participação de todos, onde cada aluno ouvirá 

atentamente as explicações, que podem ser suas dúvidas. A orientação individual 

proporcionará um norte na correção do Projeto de Pesquisa. Cada aluno levará seu 

projeto orientado e promoverá as alterações indicadas por mim. Depois enviará via e-mail 

para a correção final e conceito da disciplina (nota final). A soma dos pontos resultará na 

nota final somada a presença (20 pontos)

Equação:

Fase1 (20) + Fase 2 (20) + correção presencial (20) + envio final (20) = 80 + presença 

(20) = 100



Apresentando a Fase 3 – Orientação e Orientadores

Chegamos ao terceiro momento da fase de orientação e produção do TCC. Com base no 

material enviado com as correções das fases anteriores, iremos produzir o TCC por 

partes, seguindo o calendário proposto pela coordenação.

O orientador, já definido, receberá dos alunos os Projetos de Pesquisa desenvolvidos e 

orientados na disciplina Metodologia da Pesquisa. Cabe outra avaliação para constatar 

novos rumos pesquisados pelos alunos e possíveis câmbios temáticos.

O orientador, de posse dos resultados da reavaliação pode iniciar a construção da 

monografia. Agora devem promover o desenvolvimento da Versão 1:

Material enviado ao aluno com as instruções de produção passo a passo:

>> Capa: Título do TCC, seu nome e turma (a versão de capa oficial),

>> Folha de Rosto... Seguindo os passos do manual recebido.

>> Folha de Aprovação: contendo título do trabalho, nome do aluno, nome dos três 

componentes da banca e data.

>> Agradecimentos;

>> Dedicatória;

>> Resumo;

>> Sumário

>> Introdução: Aqui você promove uma apresentação do problema, descreve suas 

causas e consequências. Depois de descrever a situação problema, aponte onde você 

quer chegar com o trabalho, no caso os objetivos mais aprofundados e com citações de 

base, ou seja, com autores embasando sua proposta. Lembre-se que todo o texto tem 

inicio, meio e fim, então promova uma abertura e um encerramento. Inclua as citações 

dos autores que ajudam a demonstrar o problema ou justificá-lo de acordo com as normas 

já recebidas. 

Para a introdução aprofundada podemos utilizar de 10 a 12 páginas no máximo. Vamos 

contar: Capa, folha de rosto... (conforme as normas que você recebeu). Salvar o arquivo 

da seguinte forma: TCC_nome do aluno_ vrs1.doc



Conformo for recebendo o arquivo com a segunda fase, da capa a introdução, envio com 

as correções. Promova as alterações necessárias o mais rapidamente possível. 

Atenção! Durante o período de envio da Segunda Fase e o meu retorno com as 

correções, continuem trabalhando a Terceira Fase, o Desenvolvimento.

Apresentando a Fase 4 

A Fase de Desenvolvimento, espaço destinado a descrever passo-a-passo os caminhos 

que nos levarão a solução do problema. Vamos adotar a metodologia da Pirâmide 

Invertida, ou seja, vamos iniciar pelo plano geral ou genérico para o particular ou clímax.

------------------------Problema Geral----------------------
Capítulo 1

Foco no
----------------desenvolvimentos-----------------

das Variáveis
Capítulo 2

------------Desenvolvimento------------
da proposta
ou Plano de

 Negócios ou de Ações
Capítulo 3

Fase Final

Na Fase final vou receber de vocês a Conclusão, a Bibliografia e os Anexos, caso 

tenha. Vamos seguir o mesmo procedimento da fase 4, ou seja, da Capa até os 

Anexos( textos de sites, tabelas, gráficos....), assim vou reler todo o material para 

acompanhar a coerência da conclusão, de acordo com o problema proposto e seu 



desenvolvimento. Salve o arquivo em TCC_nome do aluno_vrs_final.doc.

Formatação

Página formato A4 – Margens 3 cm para os quatro (superior, inferior, esquerda e direita)

Corpo de título Grande: Arial 16 em Negrito (capa, folha de rosto......)

Corpo de subtítulo: Arial 14 em Negrito; (1.1, 1.2.....)

Corpo de Tópicos: Arial 12 em Negrito ( 1.1.1, 1.1.2....)

Corpo de texto: Arial 12;

Entrelinhas: 1,5 cm.

OBS: O ALUNO DEVERÁ CONSULTAR, TAMBÉM, O MANUAL DE ORIENTAÇÃO DE 
TCC QUE SE ENCONTRA DISPONÍVEL EM NOSSA PÁGINA: www.simonsen.br/pos


