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1. Apresentacao

O presente Manual foi reorganizado pelos membros do Colegiado dos Cursos de

Licenciatura das Faculdades Integradas Simonsen — FIS. Tem como objetivo orientar os

discentes para que possam cumprir com éxito o Estagio Curricular Supervisionado.

2. Definigao

A Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, define o estagio como o ato educativo

escolar supervisionado, que visa a preparacio para o trabalho produtivo do estudante. O

estagio é um componente curricular obrigatério, faz parte do Projeto Pedagdégico do Curso

— PPC e, consequentemente, consta na Matriz Curricular do Curso.

3. Objetivos do Estagio:

integrar o processo de ensino, pesquisa e aprendizagem;
desenvolver habilidades durante o curso;

oferecer diferentes caminhos ao estudante para que se defronte com
problemas concretos de processo de aprendizagem e da dindmica propria do

espaco escolar, buscando alternativas conjuntas de solucéo;

proporcionar seguranga ao aluno no inicio de suas atividades profissionais,
dando-lhe a oportunidade de executar tarefas relacionadas as suas areas de

interesse e do dominio adquirido;

incentivar o desenvolvimento de espirito cientifico, através do aperfeicoamento

profissional,

agregar valores junto ao processo de avaliacdo institucional, a partir do

resultado do desempenho do aluno no mercado de trabalho;

possibilitar ao estagiario contato direto com situagdes reais que lhe permitem
planejar, orientar, controlar e avaliar o processo de ensino e aprendizagem em

instituicbes de educacgao basica e/ou de outros ambientes socio educativos.



4. Fundamentagao Legal

Os Estagios Curriculares sao regidos pelas seguintes legislagdes:

Lei n° 9.394/96, de 20/12/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Educacao

Nacional;

Resolugdo CNE/CP 2, de 19/02/2002 (D.O.U. 04/03/02) — institui a duragao e a
carga horaria do curso de licenciatura, de graduacao plena de formacao de

professores da Educacéo Basica em nivel superior;

Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008.

5. Competéncias

5.1. Do Professor Orientador

fornecer informagdes sobre a regulamentagcdo e sobre a documentagcdo do

estagio aos alunos;

acompanhar e orientar o aluno no transcurso do Estagio Curricular

Supervisionado em todas as suas etapas;

protocolar os documentos comprobatérios do estagio, de cada um dos alunos,
juntamente com relagdo nominal dos discentes e as respectivas notas para o

setor responsavel da Secretaria Geral, que realizara o lancamento.

5.2. Do Aluno Estagiario

observar, praticar e executar atividades especificas ao Estagio Curricular

Supervisionado;
utilizar o principio do Aprender a Aprender na pratica,;
desenvolver o espirito cientifico através do aperfeicoamento pessoal.

observar, coparticipar e participar de todas as atividades promovidas pela

instituicdo de ensino.



6. Orientagao, Acompanhamento e Avaliagao

A orientacdo e o acompanhamento deverdo ser feitos, simultaneamente, pela
supervisdo da instituicdo conveniada e pelo professor. E de interesse que o estagiario
participe das atividades que envolvem datas comemorativas, dos conselhos de classes e
das reunides de responsaveis de CEC (Conselho — Escola — Comunidade) para
compreender mais claramente as forgas que atuam na escola, o efeito destas sobre a

realidade pedagogica e, principalmente, sobre o trabalho realizado pelos docentes.

7. Campo de Estagio

O Estagio Curricular Supervisionado estrutura-se como atividade de aprendizagem
profissional, realizada junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob
responsabilidade e coordenagao da instituicdo de ensino na qual estiver sendo realizado.
Podera efetivar-se em: instituicdo de ensino publica ou privada de Ensino Fundamental —
(anos finais) e Ensino Médio.

Devera ser realizado quando o aluno estiver cursando a disciplina de Pratica
Pedagdgica, na qual compete ao professor orientar e supervisionar o estagio do aluno
que sera pautado no presente Manual de Estagio Curricular Supervisionado exigéncia
para APROVAGAO na disciplina e cumprimento da carga horaria para a integralizacdo do

Curso.

8. Modalidades e Estrutura

Observacgao: visitas as instituicdes para observar e obter informagdes acerca do

trabalho desenvolvido, sem a participagao direta do estagiario.
Coparticipagao: colaboragao do estagiario nas atividades desenvolvidas.
Participagcao: desempenho de tarefas pertinentes ao futuro profissional pelo

estagiario e regéncia de uma turma, sob a orientagdo do supervisor de estagio na

instituicdo onde este ocorra.



O Estagio Curricular Supervisionado para o Licenciado sera de 400 horas
distribuidas pelas disciplinas de Praticas Pedagogicas: Fundamentos e Diretrizes; Ensino

Fundamental e Ensino Médio e tera a seguinte estrutura:

Estagio Supervisionado | — Observagao

Pratica Pedagogica: Fundamentos e Diretrizes
150 horas

e Observacoes: trabalho do professor e dos alunos em sala de aula;
¢ Realizagbes de entrevistas;

¢ Reunides pedagdgicas: professores, coordenadores pedagdgicos, orientadores

educacionais, diretores de unidades escolares;
e Conselhos de classe;

¢ Atividades que envolvem datas comemorativas

Estagio Supervisionado Il — Coparticipagao

Pratica Pedagdgica: Ensino Fundamental
150 horas

O(a) estagiario(a) devera auxiliar o professor da classe com atuacao

pedagoégica em tarefas tais como:

¢ Planejamento: aulas, apostilas, exercicios de verificagao etc.;
e Organizagao: trabalhos em grupos, recursos, etc.;

e Supervisdo: atividades diversificadas;

¢ Acompanhamento: atividades acompanhadas ou opcionais;

e Levantamento bibliografico referente ao Ensino Fundamental (anos finais) e de

Ensino Médio, conforme o estagio que esteja cumprindo;



e Corregao de provas e trabalhos;
¢ Atendimento aos alunos em recuperacao;

o Cooperacao nas atividades que envolvem datas comemorativas.

Estagio Supervisionado lll - Participagdao ou Regéncia

Pratica Pedagdgica: Ensino Médio
100 horas

Participagao/regéncia: o (a) estagiario podera ministrara aulas, ou seja, podera
assumir sozinho a responsabilidade do ensino e implantar o seu plano de
ensino supervisionado e aprovado pelo professor orientador da FIS e pelo

professor regente da classe onde estagia;

Dinamizacéao de oficinas pedagdgicas;

Monitoria: recuperacao de alunos, dinamizacao de centros de estudo;

Cooperacgao nas atividades que envolvem datas comemorativas.

9. Condigodes para Realizacao do Estagio Curricular Supervisionado

Somente poderdo realizar o Estagio Curricular Supervisionado, os alunos que
estiverem efetivos no semestre letivo vigente e devidamente matriculados na disciplina de
Pratica Pedagodgica, cursando a partir do quarto periodo, em conformidade com a
Resolugdo CNE/CP n° 2, de fevereiro de 2002 (em anexo): “Art. 1° — Inciso Il — 400
(quatrocentas) horas de estagio curricular supervisionado a partir do inicio da segunda

metade do curso.”

10. Notificacao da Iniciagao do Estagio

Para iniciar o Estagio Curricular Supervisionado, o aluno devera solicitar ao
professor orientador do estagio, a Carta de Apresentagao para Estagio.
Vale destacar que para cumprir seu Estagio Curricular Supervisionado, o aluno

devera estar matriculado regularmente, isto €, financeira e academicamente.



11. Orientagdes para Elaboragoes dos Relatérios de Estagio:

Observacao, Assisténcia, Coparticipacao e Participagcao — No Estagio Curricular n°
[, Il e Ill os alunos deverdo, apresentar os comprovantes de realizacdo dos estagios. E
muito importante o cuidado do registro nas Fichas de Frequéncia. Seu relatério € um
trabalho final, portanto, observe a boa apresentagao do trabalho.

O Relatério do Estagio Curricular Supervisionado N° | devera obedecer a seguinte
formatacao:

e Capa;

e Introducéo;

Neste campo o aluno devera fazer apresentacdo panoramica do relatério. E
descrita pela ABNT (NBR, 10719/89, item 6.1.1) como a primeira se¢ao do texto.

O estagiario citara os objetivos do estagio de acordo com a legislagdo vigente.
Relatara as suas expectativas em relagdo ao periodo de estagio e as atividades por ele
selecionadas, os locais do estagio e o cronograma de execugao.

e Desenvolvimento;

Neste item serdo descritas as atividades desenvolvidas, as experiéncias positivas e
negativas, as dificuldades que surgiram, e as formas pelas quais as superou, em
linguagem impessoal.

Seguir os seguintes critérios:

v Caracteristicas da Instituicho — Localizagdo, ambiente (estrutura fisica);
disponibilidade de recursos materiais (tecnologia);

v Filosofia de Trabalho — Reflexdes sobre os determinantes sociopoliticos de sua
pratica;

v Organograma (Estrutura hierarquica — poder e decisao, formas de organizagao do
trabalho observado);

v Disponibilidade de Recursos Humanos — Formacéao; quantidade de profissionais;

v Processo de Comunicagdo — Diregdo versus — professores; diregdo versus
responsaveis; coordenadores pedagogicos versus professores.

e Consideracdes Finais;

O estagiario retorna o que foi dito na Introducéo, estabelecendo uma relagao entre
as expectativas e o que foi desenvolvido, conclui destacando os aspectos positivos e os
negativos e o que for relevante a sua futura vida profissional.

» Declaragao de Aceitagéo do estagio;

e Plano de aula;



* Ficha de Frequéncia;

» Declaragdo de Conclusao do estagio.

O Relatério do Estagio Curricular Supervisionado N° Il devera obedecer a seguinte
formatacéo:

e Capa;

» Declaracao de Aceitagao do estagio;

e Plano de aula;

e Ficha de Frequéncia;

» Declaragdo de Conclusao do estagio.

O Relatério do Estagio Curricular Supervisionado N° Il devera obedecer a seguinte
formatacéo:

e Capa;

» Declaragao de Aceitagao do estagio;

¢ Plano de aula;

* Ficha de Frequéncia;

» Declaracdo de Concluséo do estagio.

12. Padronizagao

Trabalho apresentado em duas vias da seguinte forma:

- 12 via: original entregue ao professor/orientador da disciplina de pratica
pedagdgica, que ficara responsavel em encaminhar para arquivamento na

secretaria geral;

« 22 via: do aluno, contendo data, assinatura e carimbo do professor/ orientador

para comprovar a entrega.

O relatério do Estagio Curricular Supervisionado devera obedecer a seguinte
padronizagao:
¢ Digitado;

e Papel: A4 branco, utilizando-se somente uma face da folha;



e Tipo de letra: arial ou times new roman;

e Tamanho de letra: 12;

13. Avaliagao
A aprovagao nas disciplinas de pratica pedagogica esta, rigorosamente, atrelada a

entrega do Estagio Curricular Supervisionado.

13.1. Estagio Curricular Supervisionado | (Carga horaria = 150 horas)
12 avaliacao:
¢ Prova individual = maximo 5,0.

* Entrega da declaragéo de aceitacdo = maximo 5,0.

22 avaliagao:
¢ Prova individual = maximo 4,0.

- Entrega da documentagédo (original): capa, introdugédo, desenvolvimento,
declaracdo de aceitagdo do estagio, plano de aula; ficha de frequéncia;

declaragao de conclusao do estagio curricular = maximo 6,0.

32 avaliagao:
¢ Prova individual = maximo 4,0

- Entrega da documentagcédo (original): capa, introdugdo, desenvolvimento,
declaracdo de aceitacdo do estagio, plano de aula; ficha de frequéncia;

declaragdo de concluséo do estagio curricular = maximo 6,0.

13.2. Estagio Curricular Supervisionado Il (Carga horaria = 150 horas)

12 avaliacéo:

* Prova individual = maximo 5,0.

* Entrega da declaragao de aceitagdo = maximo 5,0.
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22 avaliagao:
« Prova individual = maximo 4,0.

 Entrega da documentagao (original): capa, declaracdo de aceitagdo do
estagio, plano de aula; ficha de frequéncia; declaracdo de conclusdo do

estagio curricular = maximo 6,0.

3% avaliagao:
e Prova individual = maximo 4,0

* Entrega da documentacéo (original): capa, declaragédo de aceitagao do estagio,
plano de aula; ficha de frequéncia; declaragdo de conclusdo do estagio

curricular = maximo 6,0.

13.3. Estagio Curricular Supervisionado Estagio Ill (Carga horaria = 100 horas)

12 avaliacao:
e Prova individual = maximo 5,0.

* Entrega da declaragéo de aceitacdo = maximo 5,0.

22 avaliacao:
¢ Prova individual = maximo 4,0.

* Entrega da documentagdo (original): capa, declaragdo de aceitagdo do
estagio, plano de aula; ficha de frequéncia; declaracédo de conclusdo do

estagio curricular = maximo 6,0.

32 avaliagao:
¢ Prova individual = maximo 4,0

* Entrega da documentacéo (original): capa, declaracado de aceitagao do estagio,
plano de aula; ficha de frequéncia; declaragdo de conclusdo do estagio

curricular = maximo 6,0.
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ANEXOS

DOS RELATORIOS DE ESTAGIOS N° I, Il e I
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ANEXO I: MODELO DE CAPA DE RELATORIO

FEDERACAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FACULDADES E COLEGIOS
CAPACITANDO PARA OAUTODESENVOLVIMENTO
www.simonsen.br Tel.:(0XX21)2406-6444

FACULDADES INTEGRADAS SIMONSEN - FIS

09 1T 5=T o Yo [
Relatério de Estagio N°. ........
Semestre Letivo: ..............
Nome: N° de Matricula:
Telefone: E-mail:

Disciplina:

Professor(a) Orientador(a):
Nome da Instituicao do Estagio:
Enderecgo da Instituicao:

Telefone da Instituicao:

Avaliagao:

Rio de Janeiro
Més / Ano
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MODELO DE ANEXOS PARA OS ESTAGIOS N° I, Il e llI
MODELO DE CARTA DE APRESENTAGAO PARA ESTAGIO

FEDERAGAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FACULDADES E COLEGIOS
CAPACITANDO PARAO AUTODESENVOLVIMENTO

www.simonsen.br Tel.:(0XX21)2406-6444

Rio de Janeiro, de de

CARTA DE APRESENTAGAO PARA ESTAGIO

Do Coordenador de Estagio da

Federacao de Escolas Faculdades Integradas Simonsen — FEFIS.

Apresento-lhes o(a) aluno(a) do
curso de , cursando o semestre letivo com
matricula n° , onde o mesmo(a) estd habilitado(a) a

desenvolver atividades de Estagio Curricular Supervisionado, sem vinculo

empregaticio.

Atenciosamente,

Professor(a) Orientador(a) de Estagio




MODELO DE ANEXOS PARA OS ESTAGIOS N° I, Il e llI
MODELO DE CARTA DE DECLARAGAO DE ACEITAGAO

(Papel Timbrado expedido pela Instituicido responsavel pelo Estagio)

DECLARAGAO DE ACEITAGAO DO ESTAGIARIO

Declaro, para fins de comprovagao junto a Coordenacao de Estagio do

Curso de das Faculdades Integradas

Simonsen, que o(a) aluno(a) do __ semestre

letivo desta Instituicao, foi aceito(a) como estagiario(a).

Rio de Janeiro, de de

Assinatura e carimbo do diretor ou representante legal da Instituicao

Instituicao concedente do estagio:

Endereco:

Tel.: E-mail:

Nome do responsavel pelo Estagio na Instituigao:




MODELO DE ANEXOS PARA OS ESTAGIOS N° I, li e Il
MODELO DE FICHA DE REGISTRO DE FREQUENCIA

FEDERAGAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FAcuLDADES E COLEGIOS
CAPACITANDO PARA O AUTODESENVOLVIMENTO
www.simonsen.br Tel.:(0XX21) 2406-6444

FICHA DE REGISTRO DE FREQUENCIA EM ESTAGIO SUPERVISIONADO

Estagiario: Matricula:
Periodo de Estagio:  / / a /| | . Horas Cumpridas: horas
Local do N° de Ass. do
Data Atividades Desenvolvidas *
estagio Horas| Supervisor
Ass. do Estagiario Ass. e carimbo do Orientador(a) de
Responsavel pela instituicao Estagio FIS
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MODELO DE ANEXOS PARA OS ESTAGIOS N° I, li e Il
MODELO DE DECLARAGAO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

(Papel Timbrado expedido pela Instituicido responsavel pelo Estagio)

DECLARAGAO DE CONCLUSAO DO ESTAGIO

Declaro para fins de comprovagao de estagio Supervisionado, que o(a)

aluno(a) , regularmente
matriculado(a) no curso de da Federacédo de
Escolas Faculdades Integradas Simonsen, cumpriu __ horas de Estagio
na Educacdo Basica, no periodo de [ a /1 neste

estabelecimento de ensino.

Rio de Janeiro, de de

Assinatura e carimbo do diretor ou representante legal da Instituigao

Telefone:
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