Anexo 1

MODELO DE CARTA DE APRESENTACAO

FEDERACAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FAcuLDADES E COLEGIOS

Rio de Janeiro, de de

Do Coordenador de Estagio da

Federagao de Escolas Faculdades Integradas Simonsen — FEFIS

CARTA DE APRESENTACAO PARA ESTAGIO

Apresento-lhes o(a) aluno(a)

do curso de , cursando o semestre letivo com

matricula n° , onde o mesmo(a) estd habilitado(a) a desenvolver

atividades de Estagio, sem vinculo empregaticio.

Atenciosamente,

Professor Orientador de Estagio



Anexo 2
MODELO DE CAPA

FEDERACAO DE EscoOLAS

IMONSEN

FACULDADES E COLEGIOS

Faculdades Integradas Simonsen

CUISO @ .uueeeenencencencencencescescescanes — n° semestre letivo
Relatorio de Estagio Supervisionado no. .......
Em Ensino.......cceeeeeecenecnne = eeeees : R Série
Por:

Nome do aluno - n.. matricula

Orientador: Prof. .....cceeeeencesecenccsecssecsscssessseses



Anexo 3

Rio de Janeiro
n°. semestre / Ano

MODELO DE FOLHA DE ROSTO

FEDERACAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FAcuLDADES E COLEGIOS

FACULDADES INTEGRADAS SIMONSEN

@110 50 I o [N
Modalidade e Estrutura:.........cccceeeeennnnnenneees
Relatorio de Estagio N°. ........

Semestre Letivo: ..............

Nome: N° de Matricula:

Endereco:
Telefone: E-mail:
Disciplina:

Professor Orientador:
Nome da Instituicao do Estagio:
Endereco da Instituicio:

Telefone da Instituicio:

Avaliacao:



Anexo 4

MODELO DE DECLARACAQ DE ACEITACAO

FEDERAGCAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FAcuLDADES E COLEGIOS

Declaro, para fins de comprovacao junto a Coordenagdo de Estagio do Curso de

da Federagdo de Escolas e Faculdades Integradas Simonsen,

que o (a) aluno(a) do

semestre letivo desta Instituigdo, foi aceito como estagiario (a), conforme plano de trabalho

apresentado.

Rio de Janeiro, de de

Assinatura do responsavel e carimbo da Instituicao

Instituicio concedente do Estagio:

Endereco:

Tel.: E-mail:

Nome do responsavel pelo Estagio na Instituicio:




MODELO DE SUMARIO

FEDERAGCAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FAcuLDADES E COLEGIOS

Sumario

L INErOAUGAO. ...ttt e et
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4. Referéncias Bibliograficas..........cceeviieriiiiiiiniieeiieiecie e

S ATIEXOS e eettteeeeee ettt ettt ettt et ettt ————eee et ettt ———————ttttaa————————oa

Anexo 1: Ficha de Registro de Freqiiéncia em Estagio;
Anexo 2: Plano de Atividades de Estagio;

Anexo 3: Roteiro de Observacao Individual;

Anexo 4: Entrevista com o Docente da Instituicao;
Anexo 5: Ficha de Observagao e Avaliacao de Aula;
Anexo 6: Ficha de Desempenho Individual do Estagiario;
Anexo 7: Ficha de Auto-Avaliagdao do Estagiario;

Anexo 8: Ficha de Observa¢ao do Conselho de Classe — COC;

Anexo 5



MODELO DE FICHA DE REGISTRO DE FREQUENCIA

FEDERAGCAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FAcuLDADES E COLEGIOS

FICHA DE REGISTRO DE FREQUENCIA EM ESTAGIO

Anexo 6

SUPERVISIONADO
Estagiario: Matricula:
Periodo de Estagio: a . Horas Cumpridas: horas
Data | Local do estagio Atividades Desenvolvidas N° de Ass. do
Horas Supervisor

Ass. do Estagiario

Ass. do Responsavel

pela instituigdo

Orientador de Estagio da

FEFIS



MODELO DE PLANO DE ATIVIDADES

FEDERACAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FAcuLDADES E COLEGIOS

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

Estagiario(a):

Matricula: Curso: Turno: Ano/Sem.:

« ATIVIDADES DE QUE PARTICIPARA

«  CRONOGRAMA

- EXPECTATIVAS EM RELACAO AS ATIVIDADES

« LOCAL DAS ATIVIDADES

«  PROFISSAO E CARGO DE PROFISSIONAIS COM QUEM ESTAGIARA

Rio de Janeiro, de

de

Anexo 7

Assinatura do Supervisor de Estagio Assinatura do Estagiario



MODELO DE ROTEIRO DE OBSERVACAO INDIVIDUAL

FEDERACAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FAcuLDADES E COLEGIOS

ROTEIRO DE OBSERVACAOQ INDIVIDUAL

Estagiario (a):

Anexo 8

Endereco da Instituicdo:

Telefone: E-mail:
Duragdo da atividade: Inicio: Término:
1. Caracterizagao da Instituicao

* Localizacdo, ambiente (estrutura fisica)

e Cultura (pratica cotidiana)

. Filosofia de Trabalho

[\9)

* Reflexao sobre os determinantes sdcio-politicos de sua pratica

[98)

. Objetivos da Institui¢ao

N

. Estrutura Organizacional
* Organograma
» Estrutura hierdrquica (poder e decisdo)

* Formas de organizacgao do trabalho observado

V)]

. Disponibilidade de Recursos Humanos

* Formagao, quantitativo

[®)

. Disponibilidade de Recursos Materiais
* Tipos, tecnologia

7. Processo de Comunicacao



Anexo 9

MODELO DE ENTREVISTA COM O DOCENTE

FEDERACAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FAcuLDADES E COLEGIOS

ENTREVISTA COM O DOCENTE DA INSTITUICAO

Professor entrevistado:

Area de Atuacio:

Tempo que exerce o magistério:

Dados sobre sua formagao:

Data: / /

1. Qual a importancia do planejamento para o desenvolvimento das atividades docentes?

2.Como ¢ elaborado o Plano de Aula? Quais as etapas e os aspectos considerados?

3. Qual a importancia da metodologia para o processo de ensino aprendizagem?




4. Quais os aspectos considerados no processo avaliativo?

5. Quais as estratégias usadas junto aos alunos que apresentam dificuldades na apropriagdo

dos conhecimentos?

6. Quais os maiores desafios e/ou dificuldades na realizacdo do seu trabalho?

7. Como voceé se atualiza para o exercicio do magistério?

8. Faga uma avaliacdo do seu trabalho como professor (a) ?




MODELO DE FICHA DE OBSERVACAO E AVALIACAO DE AULA

FEDERACAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FACULDADES E COQLEGIOS

FICHA DE OBSERVACAQO E AVALIACAO DE AULA

Escola:

Estagiario (a) :

Disciplina:

Professor Avaliador:

ASPECTOS A CONSIDERAR

SIM

« Demonstra dominio do assunto da aula

« Seleciona técnicas de acordo com os objetivos e o contetdo
do programa

« Maneja com habilidade as técnicas de ensino

« Proporciona a participagao ativa dos alunos, estimulando o

desenvolvimento do pensamento e atitudes

« Comunica-se com precisao ¢ clareza

+ Demonstra naturalidade ¢ confianga

« Esclarece o aluno no momento em que ele apresenta davida

« Utiliza recursos didaticos adequadamente

« Desenvolve o assunto de maneira equilibrada e no tempo
previsto

« Avalia o rendimento da aprendizagem de acordo com os
objetivos propostos.

Prof. Avaliador Professor Orientador FEFIS

Anexo 10



Anexo 11
MODELO DE FICHA DE DESEMPENHO INDIVIDUAL

FEDERAGCAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FAcuLDADES E COLEGIOS

FICHA DE DESEMPENHO INDIVIDUAL DO ESTAGIARIO

Estagio Supervisionado:

Estagiario (a):

Local de Estagio:

Periodo: de a de e de a de

ACOES AVALIACAO

1. Participou ativamente do estagio

. Demonstrou espirito de lideranca

2
3. Cooperou espontaneamente
4

. Foi capaz de interagir com a equipe

5. Apresentou contribuigdes Uteis e oportunas ao desenvolvimento do trabalho

6. Adaptou-se aos procedimentos internos da institui¢do, respeitando-os.

7. Apresentou interesse por aprender

8. Foi capaz de realizar as tarefas estabelecidas

Legendas: S — Sempre MYV — Muitas Vezes PV —Poucas Vezes N — Nunca

Analisando os dados acima, concluo que o estagio foi:

Rio de Janeiro, de de

Professor Orientador da FEFIS Supervisor do estagio



MODELO DE FICHA DE AUTO-AVALIACAQ

FEDERACAO DE ESCOLAS

IMONSEN

FACULDADES E COQLEGIOS

FICHA DE AUTO-AVALIACAO DO ESTAGIARIO

Estagio Supervisionado:

Professor Orientador:

Institui¢ao:

Supervisor de Estagio (Empresa ou escola):

Estagiario:

ITENS A CONSIDERAR

Anexo 12

1-Organizei esquemas ou sugeri idéias para um planejamento eficiente a
minha atuagao?

2-Compareci pontualmente aos locais de estagio?

3-Ajudei espontaneamente ou quando solicitado na elaboragdo de tarefas

diversificadas?

4-Prestei ajuda ao aperfeigoamento do pessoal com quem colaborei?

5-Desempenhei conscientemente os trabalhos de estdgio, conforme as

normas estabelecidas por mim e pelo local de estagio?

6-Registrei na ocasido oportuna, os pontos relevantes de minha observacao
e participagao durante o estagio?

7-Procurei conviver de maneira harmoniosa com o grupo onde estagiei?

8-Solicitei esclarecimentos, respeitando a opinido do grupo e aperfeicoando as

minhas opinides?

9-Avalio 0 meu estagio pelas mudancas internas, em fung¢ao da aquisi¢ao
de conhecimentos e experiéncia profissional?

Legendas: S — Sempre MV — Muitas Vezes PV — Poucas Vezes

Rio de Janeiro, de de

N — Nunca

Assinatura do Estagiario



Anexo 13
MODELO DE FICHA DE OBSERVACAO DO CONSELHO DE CLASSE

FEDERACAC DE EScCOLAS

IMONSEN

FACULDADES E COLEGIOS

FICHA DE OBSERVACAO DO CONSELHO DE CLASSE — COC

Estagio Supervisionado de:

A Escola possui as seguintes séries:

Coordenador de Estagio:

Estagiario:

Bimestre: Turma: Série: Ensino: Dia:

1- Do planejamento das atividades do Conselho de Classe

D) ODJEIIVOS .neviieiiieeeiieeeieeeette et ettt e et e e e taeesteeesaaeessaeeeesseeessseeesssaeessseesnsseesnsseesnsneenns

c) Texto para reflexao ou dINAMICA. .......c.eeriieriieriiieiieete ettt

d) Leitura da At @nteIIOT ....c.eeevieriieeieeiie ettt e et e et e eaeeseeeesreeseaessseessaesnseesseeenne

e) Sintese das atividades realizadas N0 DIMESLIE .........ceevveiriierieiiieiieeieeie e

) Relato das atividades do SOE .........cooiiiiiiiiiiecceeecee e e

g) Comunicacdes do professor representante SObre a turma ..........cceeeeveeeceveeeceeeereveeennne

h) Participacdo do aluno repreSentante ...........c..ccveeveerieerieeiiienieeieenee e e ereesaeeneens

1) Apresentacdo global da turma pelos profesSSores ..........ccoecveviieciienieeiiienieeieeiie e,

J) Avaliacao individual dos alunos da turma pelo professor.........cccceeevvevcirencieincieeenen.

k) Troca de experiéncia interdocente (realizagdo de atividades especiais propostas
PATA @ TUTTIIA) ©.eeiuvvieeevreeeireeeteeeeteeessreeessseeasssaeasseeassseeassseesssseesssseesssesesssesensseesnsseesnssens ()

1) Assuntos gerais tratados OU SUZESIOES ......ccccvrrerreeerrieeiiieeireeeieeesieeesreeesseeessreeensnens (

o N Y N e N
— N N N N N N N N

A~ AN AN AN

2- Dos participantes do COC

a) Direcdo do Colégio ou seu  representante ...........ceeceeeeveereeeeeeneenieenneesveennees (
b) Orientador PEdagO@iCo .......cccuvieeiiiiiiieeiee ettt e (
¢) Orientador EAUCACIONAL ...........cccoiiiiiiiiiiiiii ettt et (
d) Professor RepreSentante............cccueeuieriieeiieniieiieesie ettt (
€) AlUNO REPIESENANTE .....c.veeiiiiiiieiiieiieie ettt (
£) DIOCEIILES ..e.vvievieiiieiiieieeie ettt ettt e et e e e et esae st e s saesseeeseesssesssesssesssesseesseesssessanssesssenseens (
g) Outros () Especificar




3. Da avaliagdo do COC
a) O planejamento das atividades foi cumprido: Sim ( ) Parcialmente ( ) Nao ( )

Justifique:

b) Os participantes do COC compareceram pontualmente:

() Integralmente () Parcialmente () Deficientemente

Justifique:




Anexo 14

MODELO DE DECLARACAO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

( Papel Timbrado expedido pela Instituicao responsavel pelo Estagio)

DECLARACAO DE CONCLUSAO DO ESTAGIO

Declaro para fins de comprovagdao de estdgio Supervisionado, que o(a)

aluno(a) ,
regularmente matriculado(a) no curso de da Federacdo de
Escolas Faculdades Integradas Simonsen, cumpriu horas de Estagio em
, ho periodo de a
neste estabelecimento de ensino.
Rio de Janeiro, de de

Assinatura do Diretor da Institui¢ao

(com carimbo)

Telefone:




